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  SETTORE AFFARI GENERALI 

UFFICIO CONTRATTI

 
 $33$/72�1��������
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���&$32�����02'$/,7¬�',�35(6(17$=,21(�(�&5,7(5,�',�$00,66,%,/,7¬�'(//(�2))(57(�

 
 
I plichi contenenti l’offerta e la documentazione devono pervenire, SHQD� O¶HVFOXVLRQH� GDOOD� JDUD� 
mediante raccomandata postale o posta celere o posta prioritaria o raccomandata a mano (c.d. 
autoprestazione) o mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio ed all’indirizzo 
di cui al punto �� del EDQGR�GL�JDUD�  
I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono  recare  
all’esterno - oltre all’intestazione del PLWWHQWH e all’indirizzo dello stesso – la seguente dicitura: ³2))(57$� 5(/$7,9$� $/� 38%%/,&2� ,1&$172� 3(5� /¶$**,8',&$=,21(� '(//$�)251,785$� (� ,167$//$=,21(� ',� $775(==$785(� /8',&+(�� $55(',� (�5,)$&,0(172�3$9,0(17$=,21(�$17,75$80$”. 
 
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate con ceralacca e controfirmate sui 
lembi di chiusura, recanti l’intestazione del PLWWHQWH e la dicitura, rispettivamente ³$�±�'RFXPHQWD]LRQH�DPPLQLVWUDWLYD´�³%�±�2IIHUWD�WHFQLFD´�H�³&�±�2IIHUWD�HFRQRPLFD´� 
 
 
Nella busta “A” devono essere contenuti, D�SHQD�GL�HVFOXVLRQH, i seguenti documenti: 
 
 

1) ,67$1=$� ',� $00,66,21(� $//$� *$5$, in competente bollo, sottoscritta dal legale 
rappresentante del concorrente e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di 
un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità, ai sensi dell’art. 38 comma 3 
D.P.R. 445/2000, contenente le seguenti dichiarazioni sostitutive ai sensi D.P.R. 445/200, 
successivamente verificabili: 
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a) iscrizione alla competente Camera di Commercio, o ad analogo registro dello Stato membro di 
appartenenza, per attività corrispondente all’oggetto dell’appalto, con indicazione della natura 
giuridica, denominazione, sede legale e oggetto dell’attività dell’impresa, data di iscrizione e  
durata, nonché delle generalità degli amministratori e legali rappresentanti; 

 
b) che non concorrono con altra offerta, a questa gara, Imprese o Cooperative, nei confronti delle 

quali esistono rapporti di collegamento e controllo ai sensi dell’art. 2359 c.c.; 
 

c) di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 11  D. Lgs. 358/92 s.m.i. e che in  tali condizioni 
non si trovano gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza; 

 
d) numero complessivo dei dipendenti e la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di 

assunzione obbligatoria di cui alla Legge n. 68 del 1999; 
oppure 

di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge n. 
68 del 1999 e�DOOHJD�DSSRVLWD�FHUWLILFD]LRQH��ULODVFLDWD�GDJOL�XIILFL�FRPSHWHQWL��LQ�GDWD�QRQ�DQWHULRUH� D� VHL� PHVL� GDOOD� GDWD� GL� SXEEOLFD]LRQH� GHO� SUHVHQWH� EDQGR�� GD� FXL� ULVXOWD�O¶RWWHPSHUDQ]D�DOOH�QRUPH�GHOOD�VXGGHWWD�OHJJH�R�GLFKLDUD]LRQH�GHO�OHJDOH�UDSSUHVHQWDQWH�FKH�DWWHVWL�O¶RWWHPSHUDQ]D�DJOL�REEOLJKL�GL�DVVXQ]LRQH���

e) di conoscere ed accettare tutte le condizioni che regolano l’appalto contenute nel Capitolato 
d’oneri, e  tutte le circostanze generali e particolari che possono aver influito sulla 
determinazione del prezzo, e di aver giudicato lo stesso remunerativo e compensativo, tale da 
consentire l’offerta presentata, nonché di essere edotta e di accettare tutte le condizioni e 
circostanze in cui deve svolgersi la fornitura, comprese quelle che comunque possano influire 
sull’esecuzione della stessa; 

 
f) di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in 

materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, nonché alle condizioni di lavoro; 
 

g) di essere disposta, in caso di aggiudicazione, a dare inizio alla fornitura anche nelle more del 
perfezionamento del contratto d’appalto; 

 
h) le società cooperative devono dichiarare di essere iscritte negli appositi registri istituiti presso la 

Prefettura e, per le Cooperative Sociali, all’Albo Regionale. 
 
Per le comunicazioni da parte di questa Stazione Appaltante, dovranno essere indicati inoltre 
nell’istanza di ammissione: 
 

• QXPHUR�WHOHIRQLFR�H�QXPHUR�GL�ID[�
• FRGLFH�DWWLYLWj�FRQIRUPH�DL�YDORUL�GHOO¶$QDJUDIH�7ULEXWDULD� �FLQTXH�FLIUH� LQGLFDWH�QHOO¶XOWLPD�GLFKLDUD]LRQH�,9$��
• 6HGH�,136����BBBBBBBBBBBBBBB� � Q��SRVL]LRQH�BBBBBBBBBBBBBB�
• 6HGH�,1$,/���BBBBBBBBBBBBBBB� � Q��SRVL]LRQH�BBBBBBBBBBBBBB�
• &�&�1�/��DSSOLFDWR�� � � BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
• 'LPHQVLRQH�D]LHQGDOH�  _______________________________ 
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Si consiglia di redigere l’istanza di ammissione alla gara, contenente le dichiarazioni sostitutive 
richieste ai sensi del D.P.R. 445/2000 utilizzando il FAC-SIMILE allegato al presente disciplinare o in 
ogni caso in conformità ad esso. 
 
 ��  &$8=,21(�35299,625,$ dell’importo di ����������costituita  a pena di esclusione, con le 
seguenti modalità: 
 
� tramite deposito in contanti presso la locale Civica Tesoreria - CASSA DI RISPARMIO DI 

ALESSANDRIA – Agenzia di Casale Monferrato – Via Roma 29,  
� mediante fidejussione bancaria  
� mediante fidejussione assicurativa. 
 
Polizze e fidejussioni dovranno avere validità non inferiore a 90 giorni a decorrere dalla data di 
presentazione dell'offerta e contenere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale e la clausola di operatività entro quindici giorni a semplice richiesta 
scritta della stazione appaltante. 
 
Si precisa che non si accetteranno forme di cauzioni diverse da quelle sopra indicate. 
 
 �� Ai sensi dell’art. 10 D. Lgs. 358/92 s.m.i., in caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti 
temporanei di imprese non ancora costituiti, dovrà essere prodotta, D� SHQD� GL� HVFOXVLRQH, 
dichiarazione sottoscritta da tutte le imprese del costituendo raggruppamento temporaneo, contenente 
l’impegno a conferire, in caso di aggiudicazione, mandato collettivo con rappresentanza, ad una delle 
imprese qualificate come capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome  e per conto proprio e 
delle mandanti. Tale mandato dovrà risultare da scrittura privata autenticata o da atto pubblico 
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese, l’istanza di cui al punto 1) dovrà essere presenta da 
ciascuna impresa facente parte del raggruppamento, mentre la cauzione provvisoria dovrà essere 
costituita dall’Impresa capogruppo. 
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese, l’offerta congiunta dovrà essere sottoscritta da tutte 
le imprese raggruppate; l’offerta dovrà specificare le parti della fornitura che saranno eseguite dalle 
singole Imprese e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese di 
conformeranno alla disciplina di cui all’art. 10 D. Lgs. 358/92 s.m.i.  
 
 ��� �02'(//2�*$3�
Si allega il modello G.A.P.  previsto dall’articolo 2 della Legge 12 ottobre 1982, n. 726 e dalla Legge 
30 dicembre 1991, n. 410. Esso, ai fini della normativa “antimafia”, va ritrasmesso, unitamente alla 
restante documentazione prevista nella presente lettera invito, sottoscritto e compilato nei campi 
obbligatori contrassegnati da asterisco (il campo: numero di appalto non va compilato). 
 
 
Nella busta “B” deve essere contenuta, a pena di esclusione, l’ 2IIHUWD�WHFQLFD���
A tal fine le Imprese concorrenti dovranno produrre quanto segue: 
 

a) Per ogni elemento ludico, OD�GRFXPHQWD]LRQH�SUHYLVWD�DOO¶DUW����±�SXQWL���H���GHO�FDSLWRODWR�G¶RQHUL��allegato.�
�
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b) Copia fotostatica delle FHUWLILFD]LRQL�GL�FRQIRUPLWj�LQGLFDWH�DOO¶DUW��� GHO�FDSLWRODWR�G¶RQHUL��
allegato. Qualora non sia possibile desumere con certezza dalla certificazione presentata la 
rispondenza di qualsiasi materiale, elemento, struttura o attrezzatura alla normativa UNI di 
riferimento, questo sarà considerato non a norma e comporterà O¶HVFOXVLRQH� GHO�FRQFRUUHQWH�GDOOD�JDUD��Si procederà all’esclusione altresì quando le suddette certficazioni 
non vengano presentate.�

�
 

 
 
 

Nella busta “C” deve essere contenuta, a pena di esclusione, O¶2))(57$�(&2120,&$ : 
 
Tale offerta, in competente bollo e in lingua italiana,  dovrà essere espressa in percentuale unica e in 
termini di ribasso, così in cifre come in lettere, da applicarsi sull’importo complessivo a base di gara, 
senza abrasioni o correzioni di sorta. 
In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere, l’aggiudicazione 
avviene comunque in base al ribasso più vantaggioso per l’amministrazione, ai sensi dell’articolo 72 
comma 2, R.D. 827/24. 
 
Sono ammesse unicamente offerte a ribasso 
 
L’offerta, sottoscritta dal titolare dell'Impresa o dal legale rappresentante della Società, con firma 
leggibile e per esteso,  dovrà essere inserita  in apposita busta debitamente  sigillata con ceralacca e 
controfirmata sui lembi di chiusura, recante l'indicazione del mittente e l'oggetto della gara e nella 
quale non  dovranno essere inseriti altri documenti. 
 
Nel caso di partecipazione di associazione temporanee non ancora costituite ai sensi dell’art. 10 
D.Lgs. 358/92, l’offerta dovrà recare la sottoscrizione dei titolari o legali rappresentanti di tutte le 
imprese costituenti l’associazione. 
 
L’offerta deve intendersi valida ed impegnativa per l’impresa per 180 giorni a decorrere dalla data 
fissata per la gara. 
 
 
 &$32�����352&('85$�',�$**,8',&$=,21(��
�
Nella seduta pubblica, che si terrà in una sala del Palazzo Comunale nel giorno fissato al SXQWR�� del 
bando di gara, la Commissione di gara costituita ai sensi dell’art. 10 del vigente Regolamento 
Comunale sull’attività contrattuale, procederà all’apertura della EXVWD� ³$� ±� 'RFXPHQWD]LRQH�DPPQLVWUDWLYD´ e della EXVWD� ³%� ±�2IIHUWD� WHFQLFD”, per l’esame della correttezza formale della 
documentazione richiesta ai fini dell’ammissibilità alla gara. 
 
La Commissione di gara effettuerà il controllo a campione previsto dall’art. 71 del D.P.R. 445/2000, al 
fine di comprovare quanto dichiarato in sede di gara dalle Imprese concorrenti, relativamente ai 
requisiti di ordine generale, con riguardo in particolare all’assenza delle condizioni di cui all’art. 11  -
comma 1 D. Lgs. 358/92 s.m.i. 
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Tale controllo sarà effettuato nei confronti di un numero di imprese  pari al 10% delle imprese 
ammesse alla gara, scelte per sorteggio pubblico. 
 
La Commissione di gara procederà quindi in una o più sedute riservate, all’esame dell’Offerta tecnica, 
al fine dell’attribuzione dei relativi punteggi  secondo il criterio stabilito al punto ��. del Bando di gara e 
all’art. 7 del Capitolato d’oneri. 
 
In seduta pubblica, la cui data sarà comunicata via fax alle Imprese concorrenti, la Commissione di 
gara darà lettura dei punteggi attribuiti, procederà quindi all’apertura delle buste “&� ±� RIIHUWD�HFRQRPLFD” e attribuirà – in eventuale seduta riservata – al ribasso offerto il punteggio previsto nel 
Bando di gara (punto ��.), applicando la formula di cui all’art. 7 del Capitolato d’oneri. 
 
Procederà quindi all’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 
L’aggiudicazione acquisirà carattere definitivo solo a seguito del controllo previsto dall’art. 71 D.P.R. 
445/2000 nei confronti dell’Impresa aggiudicataria, con riguardo all’assenza delle condizioni di cui 
all’art. 11- comma 1  D. Lgs. 358/92. 
 
Nel caso in cui non vengano confermate le dichiarazioni rese in sede di gara, si procederà 
all’esclusione del concorrente dalla gara, ed alla segnalazione del fatto alle autorità competenti per i 
provvedimenti di competenza.  
�
�
�
�&$32������2%%/,*+,�'(//¶$**,8',&$7$5,2�
�
�
�
Al fine di poter procedere alla stipulazione del successivo contratto d’appalto, l’impresa aggiudicataria 
dovrà provvedere, entro il termine di 15 giorni dal ricevimento via fax della comunicazione di 
aggiudicazione definitiva, ai seguenti adempimenti: 
 

1. versamento delle spese contrattuali, nella misura che verrà richiesta dalla Stazione Appaltante; 
2. costituzione della cauzione definitiva nella misura pari al 10% dell’importo base di gara. 
 1HO�FDVR�LQ�FXL� O¶LPSUHVD�QRQ�SURYYHGD�WHPSHVWLYDPHQWH�R�UHJRODUPHQWH�D�WDOL�DGHPSLPHQWL��O¶DJJLXGLFD]LRQH� SRWUj� HVVHUH� UHYRFDWD� FRQ� DXWRPDWLFR� LQFDPHUDPHQWR� GHOOD� FDX]LRQH�SURYYLVRULD�YHUVDWD��VDOYR�LO�GLULWWR�GD�SDUWH�GHO�&RPXQH�DO�ULVDUFLPHQWR�GL�HYHQWXDOL�PDJJLRUL�GDQQL��O¶DSSDOWR�SRWUj�SHUWDQWR�HVVHUH�DIILGDWR�DO�FRQFRUUHQWH�FKH�VHJXH�LQ�JUDGXDWRULD��

 
 
Al presente disciplinare è  allegato il modello dell’ Istanza di ammissione alla gara, il fac-simile 
dell’offerta economica e il modello GAP.  


